Zakladni Skola a matetskd Skola Libéchov, ptispévkova organizace

Zakladni Skola a matetska Skola Libéchov, ptispévkova organizace
se sidlem

Za Skolou 161, 277 21 Lib&chov

ORGANIZACNI RAD SKOLY

SKOLNI RAD

Cislo smérnice: 1/2016

C.j.: 299/0/2016/Pra

Vypracoval: Mgr. Jana Pravdova, feditelka Skoly
Schvalil: Skolska rada dne: 24.8.2016

Pedagogicka rada projednala dne 25.8.2016

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9.2016

Smeérnice nabyva ucinnosti ode dne: | 1.9. 2016

Obecna ustanoveni

Na zédklad¢ ustanoveni § 30, odst. 1) zdkona ¢. 561/2004 Sb. o ptredskolnim, zdkladnim
sttednim, vyS$S§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) v platném znéni vydavam jako
statutarni organ Skoly tuto smérnici. Smérnice je soucasti organizacniho fadu Skoly.

I. Prava a povinnosti zaku a jejich zakonnych zastupcu ve $kole a podrobnosti o pravidlech
vzajemnvch vztahu s pedagogickvmi pracovniky:

A. PRAVA A POVINNOSTI ZAKU

1. Zaci maji pravo

a) na vzdélavani a Skolské sluzby podle Skolského zakona,

b) byt informovéani o pribéhu a vysledcich svého vzdélavani,

c) zakladat v ramci Skoly samospravné organy zaku, volit a byt do nich voleni, pracovat v nich a
jejich prostiednictvim se obracet na feditele Skoly nebo Skolskou radu s tim, Ze feditel Skoly nebo
Skolska rada jsou povinni se stanovisky a vyjadfenimi téchto samospravnych orginti zabyvat a
své stanovisko k nim odiivodnit,

d) vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti jejich vzdélavani,
pficemz jejich vyjadienim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich v€ku a stupni vyvoje,
e) na informace a poradenskou pomoc Skoly v zaleZitostech tykajicich se vzdélavani.

2. ZAci jsou povinni

a) fadn€ dochazet do Skoly nebo Skolského zafizeni a fadné se vzdéelavat,

b) dodrzovat Skolni a vnitini fad a ptedpisy a pokyny Skoly a Skolského zatizeni k ochrané zdravi
a bezpecnosti, s nimiZ byli sezndmeni,

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovniki kol a Skolskych zatizeni vydané v souladu

s pravnimi predpisy a Skolnim nebo vnitinim fadem.
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3. 74k se ve $kole chovi sluiné k dosp&lym i jinym Zakam $koly, db4 pokyni pedagogickych
a provoznich pracovniku, dodrZzuje Skolni fad a fady odbornych uceben. Chova se tak, aby
neohrozil zdravi svoje, ani jinych osob.

4. 7k chodi do $koly pravideln& a v&as podle rozvrhu hodin nebo pokyni vyuéujicich a téastni
se &innosti organizovanych §kolou. NezdrZuje se ve $kole po vyuovéni bez dozoru ugitele. Ugast
na vyucovani i nepovinnych pfedméti a dochidzka do zajmovych krouzki a do Skolni druziny
je pro piihlaSené zaky povinnd. Odhlasit se muze vzZdy ke konci pololeti pisemné
prostiednictvim svych zdkonnych zastupct.

5. Zék chodi do skoly vhodné¢ a ¢isté upraven a oblecen, v Satn¢ se prezouva do obuvi, kterd neni
sportovni. Sportovni obuv pouziva pouze v mistnostech pro vyuku TV a na hfisti pfi cviceni,
nebo na pokyn vyucujiciho. V prostorach skoly zdk nepouziva pokryvku hlavy.

6. Zak zachazi s uebnicemi a Skolnimi potiebami Setrné, udrzuje své misto, tiidu i ostatni Skolni
prostory v Cistoté a pofadku, chrani majetek pred poskozenim; nosi do Skoly ucebnice a Skolni
potieby podle rozvrhu hodin a pokynt uciteli.

7. Pred ukoncenim vyucovani Zaci z bezpecnostnich diivodi neopoustéji Skolni budovu bez
védomi vyucujicich. V dobé mimo vyucovani zZaci zlstavaji ve Skole jen se svolenim vyucujicich
a pod jejich dohledem.

8. Zaci chrani své zdravi i zdravi spoluzakii; Zakiim jsou zakdzany vSechny Cinnosti, které jsou
zdravi skodlivé (napi. koufeni, piti alkoholickych napojii, zneuzivani navykovych a zdravi
Skodlivych latek).

9. V ptipad¢ neptitomnosti Zdka ve Skole je tento povinen nejpozdéji do dvou dna po navratu do
Skoly piedlozit pisemnou omluvenku v zdkovské knizce tiidnimu uciteli. Pokud tak Zak neucini,
jsou zamesSkané hodiny povazovany za neomluvené.

10. Zak se fadn¢ a systematicky pfipravuje na vyucovani, nosi si pozadované pomucky pro vyuku
a na hodiny télesné vychovy se ptevlika do sportovniho oble¢eni a prezouva do sportovni obuvi.

11. Z&k ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo vzdélani a
na svobodu mySleni, projevu, shromazd’ovani, ndbozenstvi, na odpocinek a dodrZovani
zékladnich psychohygienickych podminek, mé pravo byt seznamen se vSemi piedpisy se vztahem
k jeho pobytu a ¢innosti ve Skole. Kazdy traz nebo vznik Skody, ke kterému doslo v souvislosti s
¢innosti Skoly hlasi bez zbyte¢ného odkladu vyucujicimu, tfidnimu uciteli nebo jinému
zamestnanci Skoly.

12. Z&k nenosi do $koly predméty, které nesouvisi s vyukou a dale takové, které by mohly
ohrozit zdravi a bezpecnost jeho nebo jinych osob (napf. noze, zbrané, vybusniny, hoflaviny
apod.). Cenné predméty, véetné Sperkii a mobilnich telefoni odklada pouze na mista k tomu
urcend, ptipadné¢ na pokyn vyucujicich, ktefi je po stanovenou dobu pieberou do tdschovy a zajisti
jejich bezpecnost.

13. Pokud ma zék ve Skole mobil, pak ho pied zazvonénim na hodinu uklada vypnuty do tasky,
zapinat ho lze jen o pfestavce. Skola za mobily nezodpovida, jedné se o osobni véc.
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14. Zv14sté hrubé slovni a imysIné fyzické utoky Zaka vici zakiim a pracovnikim Skoly nebo
Skolského zafizeni se vzdy povazuji za zdvazné poruseni tohoto fadu.

15. Zakam se zakazuje potizovat jakékoli zvukové i obrazové zaznamy ve Skole a pii
¢innostech potfadanych Skolou bez védomi ucitele.

16. Zaci maji piisny zakaz o prestavkach a bez piitomnosti u¢itele manipulovat s poditatem a
jeho prislusenstvim ve tiid¢, zvlasté zakazané je ptipojovat se pies svlij mobil na BLUETOOTH.
Ptistup na pocita¢ povoluje zdkovi jen ucitel a to v dobé¢, kdy je po celou dobu se Zdkem
piitomen ve tfidé a kona nad nim dozor. O piestavce se zZaci nezdrzuji v blizkosti katedry,
piistrojii a pomiicek ucitele.

17. Pti poruSeni povinnosti stanovenych timto Skolnim fddem lze podle zavaZznosti poruseni
Zakovi uloZit:

a) napomenuti tiidniho ucitele,

b) dutku tfidniho ucitele,

c) dutku feditele Skoly.

Skola neprodlend oznamf uloZeni napomenuti nebo diitky a jeho déivody prokazatelnym
zpusobem Zakovi a jeho zdkonnému zastupci a tiidni ucitel je zaznamena do dokumentace zéka.

I1. Provoz a vnitini rezim Skoly

A.Rezim ¢innosti ve skole

1. Vyu€ovani zac¢ina v 7,50 hodin a pokud je vyuCovéani vyjimecné¢ zafazené na diivéjsi dobu
nesmi zacinat diive nez v 7 hodin. VyuCovani probihd podle Casového rozvrzeni vyucovacich
hodin a prestavek:

a) pro 1. stupen b) pro 2. stupeni
1. vyucovaci hod. 7,50-8,35 hod. 1. vyucovaci hod. 7,50-8,35 hod.
2. vyucovaci hod: 8,45-9,30 hod. 2. vyucovaci hod: 8,45-9,30 hod.
3. vyucovaci hod: 9,45-10,30 hod. 3. vyucovaci hod: 9,45-10,30 hod.
4. vyucovaci hod:10,40-11,25 hod. 4. vyucovaci hod:10,40-11,25 hod.
5. vyucovaci hod:11,35-12,20 hod. 5. vyucovaci hod:11,35-12,20 hod.
6. vyucovaci hod:12,30-13,15 hod. 6. vyucovaci hod:12,30-13,15 hod.
7. vyucovaci hod:13,05-13,50 hod. 7. vyucovaci hod:13,05-13,50 hod.
8. vyucovaci hod:13,55-14,40 hod.

Tyto udaje maji Zaci zapsany v Zakovskych knizkach. Vyucovani konc¢i nejpozdéji v 17
hodin. Vyuovaci hodina trvd 45 minut. Skolni vzd&lavaci program $koly miiZe pro Z4ky se
specidlnimi vzdélavacimi potiebami stanovit odlisSnou délku vyucovaci hodiny. V odiivodnénych
piipadech lze vyucovaci hodiny délit a spojovat, v tomto piipadé je odliSnd doba ukonceni
vyucovani oznamena rodi¢iim. Nastup na odpoledni vyuCovéani se pfizpiisobuje podminkam
dopravy a pritomnosti dojizd¢jicich zaka.

2. Skolni budova se pro Zaky otevira ptl hodiny pred zagitkem vyucovani dopoledne a 15 minut
pied zacatkem odpoledniho vyuc€ovéni. V jinou dobu vstupuji Zaci do Skoly pouze na vyzvani
zamestnancu Skoly, ktefi nad nimi zajiSt'uji pedagogicky dozor. Dozor nad zaky je zajiStén po
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celou dobu jejich pobytu ve Skolni budové, piehled dozorii je vyveéSen na vSech tusecich, kde
dozor probiha.

Zéci mohou do tifdy na odpoledni vyugovani odchézet ze Satny 10 minut pred zatitkem
vyucovaci hodiny.

3. Prestavky mezi vyucovacimi hodinami jsou desetiminutové, po druhé vyucCovaci hodin¢ se
zatazuje prestavka v délce 15 minut. Prestivka mezi dopolednim a odpolednim vyucovanim trva
aspon 40 minut.

4. Po ptichodu do budovy si zZaci odkladaji obuv a svrsky na mista k tomu urcena — Satni skiinky
a nasledné odchéazeji do tiidy.

O prestavkach neni zdktim dovoleno pifechéazet na jiné patro, pobyvaji pouze tam, kde maji
nejblizsi vyucovaci hodinu.

5. Pii organizaci vyuky jinak nez ve vyucovacich hodinich stanovi zafazeni a délku pfestavek
pedagog povéienym vedenim akce podle charakteru ¢innosti a s pfihlédnutim k zikladnim
fyziologickym potfebam Zaka.

6. Bezpecnost a ochranu zdravi zakt ve Skole zajist'uje Skola svymi zaméstnanci, pedagogickymi
i nepedagogickymi.

7. Nejvyssi pocet zaki ve tiid€ je obecné 30. Maximalné 5 Zaki ve tiidé je vzdélavanych podle
individualniho vzdélavaciho planu.

8. Pii vyuce nékterych predmétii, zejména nepovinnych a volitelnych, 1ze d€lit tfidy na skupiny,
vytvafet skupiny zakl ze stejnych nebo riznych ro¢niki nebo spojovat ttidy, pocet skupin a
pocet zakl ve skupiné se urci rozvrhem na zacatku Skolniho roku, zejména podle prostorovych,
persondlnich a financnich podminek Skoly, podle charakteru cinnosti zakl, v souladu s
pozadavky na jejich bezpecnost a ochranu zdravi a s ohledem na didaktickou a metodickou
narocnost predmétu.

9. Nejvyssi pocet zakti ve skupiné je 30. Pfi vyuce cizich jazykl je nejvySsi pocet zakl ve
skuping 24.

10. Skola (3kolské zatizeni) pii vzdélavani a s nim pifmo souvisejicich &innostech a pii
poskytovani Skolskych sluzeb ptihlizi k zakladnim fyziologickym potfebam déti, zakh a student
a vytvari podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro pfedchizeni vzniku socialné patologickych

jevu.

11. Skola (Skolské zatizeni) zajiSt'uje bezpecnost a ochranu zdravi zakul pii vzdélavani a s nim
piimo souvisejicich ¢innostech a pfi poskytovani Skolskych sluzeb a poskytuje Zaklim nezbytné
informace k zajiSténi bezpec€nosti a ochrany zdravi.

12. Skola vede evidenci drazt zakl, k nimz doslo pfi ¢innostech uvedenych pofadanych Skolou,
vyhotovuje a zasila zdznam o trazu stanovenym organtim a institucim v elektronické podob¢.

13. O vsech prestavkach je umoznén pohyb déti mimo tiidu jen na chodbé a WC. Plati zdkaz
navstev jinych trid.
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14. Provoz $koly probiha ve viednich dnech, od 6 do 16,30 hodin. Utedni hodiny jsou denné
v Case 8-14, pracovni doba Skolnika je 6-14,30 hod. s poledni pauzou 10,55-11,25. Skolnik kona
dozor po dobu pohybu Zaki v Satnach, tj. rano pfed vyuCovanim a o poledni prestavce.

15. V obdobi skolniho vyucovani muze feditel/ka Skoly ze zavaznych divodii, zejména
organizacnich a technickych, vyhlasit pro Zaky nejvyse 5 volnych dnli ve Skolnim roce.

16. Za pobyt Zaka ve Skolni druzin¢ plati zastupci zéka poplatek ve Skolni druziné u
vychovatele/vychovatelky. Vysi uplaty stanovuje feditelka Skoly ve smérnici pro ¢innost Skolni
druZiny a zvefejiiuje na vefejn¢ piistupném misté. Poplatek je splatny pfedem do 15. dne
predeslého mésice — Zak mlzZe byt zapsan do Skolni druZiny aZz po thrad¢ poplatku. O sniZeni
nebo prominuti Uplaty, zejména v ptipad¢ déti, zakh nebo studentli se socidlnim znevyhodnénim,
rozhoduje feditel/ka Skoly, podrobnosti jsou opét uvedeny ve smérnici pro ¢innost Skolni
druZiny.

B. Rezim pri akcich mimo skolu

1. Bezpecnost a ochranu zdravi zaka pii akcich a vzdélavani mimo misto, kde se uskutecnuje
vzdélavani zajisStuje Skola vZdy nejméné jednim zaméstnancem Skoly - pedagogickym
pracovnikem. Spole¢n¢ s nim miiZe akci zajiStovat i zaméstnanec, ktery neni pedagogickym
pracovnikem, pokud je zletily a zpiisobily k pravnim ikontim.

2. Pii organizaci vyuky pfi akcich souvisejicich s vychovné vzdé€lavaci Cinnosti Skoly mimo
misto, kde se uskutectiuje vzdélavani stanovi zafazeni a délku prestavek pedagog povefenym
vedenim akce, podle charakteru ¢innosti a s pfihlédnutim k zdkladnim fyziologickym potiebam
zaku.

3. Pii akcich konanych mimo misto, kde Skola uskuteciiuje vzdélavani, nesmi na jednu osobu
zajistujici bezpecnost a ochranu zdravi zakt ptfipadnout vice nez 25 Zakl. Vyjimku z tohoto
poctu muze stanovit s ohledem na naro¢nost zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaka teditel
$koly. Skola pro planovani takovychto akei stanovi tato pravidla : kazdou pldanovanou akci mimo
budovu Skoly pfedem projedna organizujici pedagog s vedenim Skoly zejména s ohledem na
zajisténi BOZP. Akce se povazuje za schvalenou uvedenim v mési¢nim planu prace Skoly, kde
zéaroven s Casovym rozpisem uvede feditel/ka Skoly jména doprovazejicich osob.

4. Pfi akcich konanych mimo misto, kde Skola uskuteCiiuje vzd€lavani, kdy mistem pro
shromazdéni Zakl neni misto, kde Skola uskutectiuje vzdelavani, zajiStuje organizujici pedagog
bezpecnost a ochranu zdravi zakli na pfedem ur¢eném misté¢ 20 minut pfed dobou shroméazdéni.
Po skonceni akce konci zajisStovani bezpecnosti a ochrany zdravi Zaki na pfedem ur¢eném misté
a v pfedem urceném case. Misto a ¢as shromazdéni zakt a skonCeni akce oznami organizujici
pedagog nejméné 2 dny predem zdkonnym zastupcum zakl a to zapisem do Zakovské knizky,
nebo jinou pisemnou informaci.

5. Pfi ptechazeni zakti na mista vyucovani ¢i jinych akci mimo budovu Skoly se Z4ci fidi pravidly
silni¢éniho provozu a pokyny doprovazejicich osob. Pied takovymito akcemi doprovéazejici ucitel
7éky prokazatelné¢ pouci o bezpecnosti. Pro spolecné zijezdy tiid, lyzaiské kursy, Skoly v
piirod¢ plati zvlastni bezpecnostni piredpisy, se kterymi jsou Zaci predem prokazatelné
seznameni. Pfi pobytu v ubytovacich zafizenich se Zaci podfizuji vnitinimu fadu tohoto zafizeni
adbaji vSech pokynil pracovnikt tohoto zatizeni.
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6. Pro potddani mimoskolnich akci plati zvlastni smérnice Skoly zahrnujici i oblast bezpecnosti a
ochrany zdravi zZaka:

smérnice pro Skoly v pfirodé, lyzarské vycvikové kurzy, zahrani¢ni vyjezdy, Skolni vylety.

Za dodrzovani predpistt o BOZP odpovida vedouci akce, ktery je urcen feditelem/kou Skoly.

7. Dle moZnosti bude nabidnuta také vyuka plavani ve dvou po sobé jdoucich ro¢nicich prvniho
stupn¢ a lyzaisky vycvik pro Zaky sedmého az devéatého ro¢niku s doplnénim zakl niZSich
ro¢nikti. Do vyuky mohou byt zatazeny také dal$i aktivity jako brusleni, Skoly v piirod¢, atd.
Téchto aktivit se mohou ucastnit pouze Zici zdravotné zpusobili, jejichz rodi¢e o tom dodaji
Skole pisemné vyjadieni.

8. Chovani zdka na mimoskolnich akcich je soucasti celkového hodnoceni Zdka vcetné
klasifikace na vysvédcend.

9. Pti zapojeni Skoly do soutéZi bezpecnost a ochranu zdravi Zakt po dobu dopravy na soutéze a
ze soutézi zajistuje vysilajici Skola, pokud se se zdkonnym zastupcem zaka nedohodne pisemné
jinak. V prabéhu soutéze zajist'uje bezpecnost a ochranu zdravi zaki organizator.

10. U sportovnich soutézi, umeéleckych soutézi a dalSich soutézi, kde to charakter soutéze
vyZaduje a je to ddno organiza¢nim fadem soutéZe, zajiSt'uje bezpeCnost a ochranu zdravi Zakl
vysilajici Skola v plném rozsahu, pokud se se zdkonnym zastupcem Zaka nedohodne pisemné
jinak.

C. Dochazka do Skoly

1. Zakonny zéastupce zéka je povinen dolozit divody nepiitomnosti Zdka ve vyucovani nejpozdéji
do tif kalendarnich dnti od poc¢atku nepiitomnosti Zdka — pisemné¢, emailem nebo telefonicky. Po
navratu zZéka do Skoly pisemné na omluvném listu v Zadkovské knizce. Omluvu podepisuje aspon
jeden ze zakonnych zastupcii Zaka. Pii podezieni na neomluvenou absenci si tiidni ucitel nebo
jiny vyucujici mize vyzadat prostiednictvim zastupct zaka l1ékaiské potvrzeni o absenci Zaka.
Omluvenku piedlozi zik tfidnimu uciteli do dvou dn po navratu do Skoly. Absenci Zaka
omlouvaji zdkonni zastupci zdka. Pti dlouhodobé absenci znamé predem Skola vyzaduje od
rodi¢ii pfedem pisemnou omluvu absence (napi. rodinné rekreace). Z jedné vyucovaci hodiny
uvoliiuje piislusny vyucujici, na del$i dobu uvoliiuje tiidni ucitel, na dobu delsi nez tyden
uvoliuje feditel Skoly.

2. Reditel $koly miZe ze zdravotnich nebo jinych zavaZnych divodi uvolnit Z4ka na zadost jeho
zékonného zastupce s prilozenim doporuceni 1ékate zcela nebo z¢asti z vyucovani nékterého
predmétu (napt. Tv); zaroven urci ndhradni zptsob vzdélavani Zaka v dobé vyucovani tohoto
predmétu.

D. Zakonni zastupci zaku

1. Zéakonni zastupci nezletilych Zaka jsou povinni

a) zajistit, aby zdk dochazel fadné do Skoly nebo Skolského zafizeni,

b) na vyzvani feditele Skoly nebo Skolského zafizeni se osobn¢ ziicastnit projednani zavaznych
otazek tykajicich se vzdélavani zaka,

c¢) informovat Skolu a Skolské zatizeni o zdravotnich obtiZich nebo jinych zavaznych
skute¢nostech, které by mohly mit vliv na prubéh vzdélavani
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d) dokladat divody neptitomnosti Zdka ve vyucovani v souladu s podminkami stanovenymi
Skolnim fadem,

e) oznamovat Skole a Skolskému zafizeni udaje podle § 28 odst. 2 a 3 a Skolského zakona €.
561/2004 Sb. dalsi ddaje, které jsou podstatné pro prib¢h vzdélavani nebo bezpecnost Zaka

a zmény v téchto ddajich neprodleng.

f) vyzvednout si své dit¢, nebot’ Zak nesmi v priabchu vyucovani sdm opustit budovu skoly, pouze
v doprovodu zdkonného zastupce nebo jim povérené dospélé osoby. Skute¢nost oznami tiidnimu
uciteli, v piipad¢ jeho nepiitomnosti je nutné informovat vedeni skoly.

g) vyzvednout si (ptipadné povéfit vyzvednutim jinou dospélou osobu) své dit€¢ majici zdravotni
problém co nejdiive po obdrZeni telefonické informace o této skute¢nosti.

2. Zakonni zastupci nezletilych zaki maji pravo na informace o svém ditéti ( z organizacnich
davodi je vSak nutné se u pedagoga predem objednat).

E. Zaméstnanci Skoly

1. Ucitelé veénuji zvySenou péci détem z malo podnétného rodinného  prostiedi, détem se
zdravotnimi problémy, dbaji, aby se zdravi zdka a zdravy vyvoj nenarusil ¢innosti Skoly. Berou
ohled na vysledky I1ékatskych vySetfeni, zprav o vysetieni v pedagogicko psychologickych
poradnach a na sdé€leni rodicii o ditéti. Tridni ucitelé a vychovny poradce pritbéZné seznamuji
ostatni pedagogy o novych skutecnostech zjisténych u zéka - problémy s chovanim, prospéchem,
zdravotni a rodinné problémy. VSichni vyucujici zajist'uji bezpecnost a ochranu zdravi zaki pti
¢innostech, které pfimo souviseji s vychovou a vzd€lanim. Pravidelné a soustavné informuji
zastupce zdka o prospéchu zdka, sdé€luji jim vSechny zdvazné znamky. Informuji je o kazdém
mimofadném zhorSeni prospéchu zika.

2. Ttidni ucitelé eviduji a kontroluji absenci zaka. Vyzaduji od rodi¢t omluvu nepfitomnosti. Na
Zéadost rodi¢ti uvoliuji Zadka z vyuCovani, vZdy na zaklad¢ pisemné Zadosti o uvolnéni. Neni
pfipustnd omluva telefonicky, mailem ¢i faxem. Pravidelné¢ informuji rodi¢e o prospéchu a
chovani zaki prostfednictvim sesitd, Zakovskych knizek, pii pohovorech a tfidnich schiizkach.
Souhrnné hodnoceni pisi dle potieby do zidkovskych kniZek tak, aby byla zajiSténa konkrétni
informovanost rodi¢t o prospéchu a chovani zakt podle pozadavka klasifikaéniho tadu.
Kontaktuji se s rodici Zakl, ktefi nejevi znamky spolupréace.

2. Pedagogicti zaméstnanci ptichdzeji do Skoly nejméné 30 minut pfed zahijenim vyucovani a
vychovné Cinnosti, dostatecné v¢as pied vykonem dozoru nad zaky. Na prvni vyucovaci hodinu
nosi tfidni knihu.

3. Po skonceni posledni vyucovaci hodiny piekontroluje vyucujici potadek ve tiid€, uzavieni
oken, uzavieni pfivodu vody a vypnuti elektrickych spotiebi¢i. Pedagog odchazi ze tiidy
posledni, uzamyka ji ¢i zavira. T¥idni knihu odnasi do sborovny. Zaky odvéadi do jidelny a Satny.
Pfi odchodu z budovy kontroluji pedagogové uzavieni a zajiSténi oken a dveii v kabinetech.
Pted odchodem z budovy se ve sborovné seznami s pfehledem zastupovani a dozorti na dalsi dny

a vypnou pocitac.
4. Ve vSech budovéach Skoly a ve vymezeném prostoru okolo $koly plati zdkaz koufeni.
5. V budové lze pouzivat pouze evidované elektrické spotiebice. K vatfeni vody na népoje je

povoleno pouZzivat pouze varné konvice zakoupené Skolou, v dobé mimo provoz musi byt
konvice umisténa mimo podlozku, ze které je napajena el. energii.
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6. Ucitelé po skonceni vyuky v dané tfidé zhasnou, vypnou elektropfistroje a pokud je ve tiidé¢

vyuka prerusena na dobu minimélné jedné hodiny zamknou tiidu. Pedagogové nedovoli Zakiim
spravovat elektropfistroje v dob¢ jejich neptfitomnosti ( o piestavkach apod.).

7. Ucitelé dbaji na poradek ve tfidé€, v polickach a v lavicich a vychovavaji k tomu své Zaky. Pred

opusténim tfidy kontroluji potadek v lavicich a na policich a nechaji zZaky nepotadek uklidit.

8. O vzniklém urazu nebo zhorSeném zdravotnim stavu Zaka informuje pedagog neprodlen¢ jeho
rodice a vedeni Skoly.

II1. Podminky zajisténi bezpecénosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred socialné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili,

1. VSichni Zaci se chovaji pii pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek
svlj ani jinych osob.

2. Zaktim neni povoleno v dobé mimo vyucovani zdrZovat se v prostorach Skoly, pokud nad nimi
neni vykonavan dozor zptsobilou osobou.

3. Kazdy traz, poranéni ¢i nehodu, k nizZ dojde béhem pobytu z4kl ve Skolni budové nebo mimo
budovu pfi akci pofadané skolou zéci hlasi ihned vyucujicimu, nebo pedagogickému dozoru.

4. Zakam je zakdzdno manipulovat s elektrickymi spotfebii, vypinaéi a elektrickym vedenim
bez dozoru ucitele.

5. Pfi vyuce v mistnostech pro vyuku TV, dilnidch, na pozemcich a v odbornych ucebnich
zachovavaji zaci specifické bezpecnostni predpisy pro tyto ucebny, dané vnitinim faddem odborné
ucebny. Vyucujici daného piredmétu provedou prokazatelné pouceni zakii v prvni vyucovaci
hodiné¢ Skolniho roku a dodatecné pouceni zaki, kteti pti prvni hodin€ chybéli. O pouceni zakl
provede ucitel zdznam do tiidni knihy. Pouceni o BOZP a PO se provadi rovnéz pted kazdou
akci mimo Skolu a pred kazdymi prazdninami.

6. Skolni budova je volné piistupna zvenéi pouze v dobg, kdy je dozirajicimi zaméstnanci $koly
zajisténa kontrola pfichazejicich osob: 7,30 — 7,50 hod. Kazdy z pracovnikt Skoly, ktery otevira
budovu cizim pfichozim, je povinen zjistit divod jejich navstévy a zajistit, aby se nepohybovali
nekontrolované po budové. Béhem provozu $koly jsou zevniti volné oteviratelné dvete hlavniho
vchodu i vSech tnikovych vychodt.

7. Ve vSech prostorach Skoly plati pfisny zdkaz : pozivani alkoholu , pouzivani ponornych el.
varicu , ponechdvat penize v hotovosti a osobni cenné véci volné ve stolech, skiinich ve tfidé iv
kabinetech, skiifikach ¢i ponechavat je ve Skole pfes noc.

8. Satni skiiniky s odloZenymi botami a svrSky s Zaci zamykaji sami.

9. Vsichni zaméstnanci $koly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly povinni
piihliZet k zdkladnim fyziologickym potiebdm Zakl a vytvafet podminky pro jejich zdravy vyvoj
a pro predchéazeni vzniku socidln¢ patologickych jevii, poskytovat zaktim nezbytné informace k
zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.
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10. VSichni zaméstnanci Skoly jsou povinni oznamovat udaje souvisejici s drazy zaku,
poskytovat prvni pomoc a vést evidenci urazl podle pokyni vedeni Skoly.

11. Po posledni vyucovaci hodin¢€ dopoledniho a odpoledniho vyucovani vyucujici predava zaky,
ktefi jsou pfihlaSeni do Skolni druziny, vychovateli/ce Skolni druZiny. Ostatni Zaky odvadi
vyucujici posledni hodiny do Saten.

12. Pedagogicti zaméstnanci dodrZuji predpisy k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci
a protipozarni predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohroZujici zdravi a bezpecnost osob,
nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostate¢né zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skuteCnostech nadfizeného a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit
vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zakl a v piipadé ndhlého onemocnéni zdka informuji bez
zbyte¢nych priitahti vedeni Skoly a rodiCe postizeného zdka. Nemocny Zak miiZe byt odeslan k
lékatskému vySetieni ¢i oSetieni jen v doprovodu dospélé osoby. Tiidni ulitelé zajisti, aby kazdy
zédk mél zapsany v Zakovské knizce tyto udaje: jméno a piijmeni, adresu, telefonni ¢isla rodict
do zaméstnani a domt, adresu a jméno oSetiujicitho 1ékate, datum tfidnich schlizek a terminy
prazdnin. Pii trazu poskytnou Zakovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti oSetfeni Zaka
lékatem. Uraz ihned hlasi vedeni $koly a vyplni zdznam do knihy drazfl, piipadné vyplni
formular v elektronické podobé a zaSlou ho feditelce Skoly k podpisu. OSetieni a vyplnéni
zédznamu zajiSt'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem, konal dozor nebo ktery se o ném
dovédél prvni.

13. Pedagogicti a provozni pracovnici Skoly nesmi Zaky v dobé dané rozvrhem bez dozoru
dospélé osoby uvolnovat k ¢innostem mimo budovu. Skola odpovidd za Zadky v dobé dané
rozvrhem vyuky Zaka, véetné krouzkt, pfestavek a stravovani.

14. Evidence drazi.

a) Zaznam o drazu provadi zaméstnanec skoly, ktery v dob¢ vzniku trazu vykonaval nad zaky
dohled nebo tfidni ucitel pfi nepfitomnosti dozirajictho pedagoga.

b) V knize drazu se eviduji vSechny drazy déti, Zaka a studentd (dale jen "draz"), ke kterym
doslo pii vzdélavani a s nim piimo souvisejicich ¢innostech a to nejpozdéji do 24 hodin od
okamziku, kdy se skola ( Skolské zatizeni) o irazu dozvi.

c) Pftiurazech smrtelnych a drazech jejichz diisledkem byla neptitomnost ditéte, Zaka nebo
studenta ve Skole nebo Skolském zafizeni, vyhotovuje Skola obdobnym postupem zdznamy o
urazu na predepsanych formulafich umisténych v PC . Pro ucely Skolskych ptredpisi se
smrtelnym tdrazem rozumi takové poSkozeni zdravi, které zpiisobilo smrt po trazu nebo na
jehoz nasledky zak zemfel nejpozdéji do jednoho roku od vzniku drazu. Zaznam o jakémkoli
urazu, i evidovaném v knize trazi se vyhotovi také na Zadost zadkonného zastupce zaka,
zletilého Z4ka nebo zfizovatele, zdravotni pojistovny Zdka, piisluiného inspektoratu Ceské
$kolni inspekce anebo mistné piislusného dtvaru Policie Ceské republiky. Skola (3kolské
zafizeni) vyhotovi o urazu, ktery nezptsobi nepfitomnost Zaka ve Skole nebo Skolském
zafizeni, zaznam, pokud je pravdépodobné, Ze zdku bude poskytnuta ndhrada za bolest a
ztizeni spolecenského uplatnéni zptisobené drazem. Jedno vyhotoveni zdznamu o trazu preda
Skola nebo Skolské zatizeni zadkonnému zastupci zaka.

d) HlaSeni drazu. O urazu nezletilého Zaka poda Skola nebo skolské zatizeni bez zbytecného
odkladu hlaseni jeho zdkonnému zastupci. Pokud nasvédcuji zjisténé skutecnosti tomu, zZe v
souvislosti s irazem byl spachén trestny ¢in nebo piestupek, nebo jedné-li se o smrtelny uraz,
poda skola nebo Skolské zatizeni bez zbytecného odkladu hlaSeni mistné ptisluSnému utvaru
Policie Ceské republiky. Dile o trazu poda $kola nebo $kolské zatizeni bez zbytedného
odkladu hlaseni pojistovné, u které je Skola nebo Skolské zatfizeni pojisténo pro pripad své
odpovédnosti za Skodu vzniklou na Zivot¢ a zdravi zakl
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e) Zaznam o drazu jehoZ disledkem byla dvoudenni neptitomnost, nebo pokud je pravdé-
podobné, Ze Zaku bude poskytnuta ndhrada za bolest a ztizeni spole¢enského uplatnéni
zpusobené drazem, zasila Skola (Skolské zatizeni) za uplynuly kalendaini mésic, nejpozdéji
do patého dne nasledujiciho mésice - zfizovateli, zdravotni pojisStovné Zaka a piislusnému
inspektoratu Ceské $kolni inspekce.

f) Zaznam o smrtelném urazu zasila Skola (Skolské zatizeni) navic jeSt¢ mistné piislusSnému
titvaru Policie Ceské republiky a to do 5 pracovnich dnii po podani hlaSeni podle piedchoziho
odstavce.

g) Osobni ddaje, které jsou soucasti knihy drazli, mohou byt zpracovavany pouze za uicelem
evidence trazii, poptipad¢ jako podklad pro vyhotoveni zdznamu o urazu, podléhaji rezimu
ochrany osobnich tudajt podle planych pravnich predpisi.

IV. Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo $kolského zarizeni ze strany déti, Zzaka

1. U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly, majetku zak, ucitelti ¢i jinych
osob zdkem je vyZadovana dhrada od rodict Zaka, ktery poskozeni zpiisobil. Pii zavaznéjsi Skodé
nebo nemoznosti vyfesit ndhradu Skody s rodiCi je vznik Skody hlasen Policii CR, ptfipadné

organum socialni péce.

2. Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené svému tifidnimu uciteli. Zaci dbaji na dostatecné zajiSténi
svych véci - uzavirani Satnich kéji, noSeni cennych véci u sebe.

3. Do skoly zaci nosi pouze véci pottebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi. Hodinky, Sperky,
mobilni telefony apod. maji Zaci neustile u sebe, maji zakdzidno je odkladat, pouze z
bezpecnostnich diivodl a na vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich tischovu.

4. 7Zaci $koly a zaméstnanci $koly odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu urden4.

5. Zakam zékladnich $kol a détem zafazenym do p¥ipravnych t¥d (§ 47) jsou bezplatné
poskytovéany uéebnice a uéebni texty uvedené v seznamu podle Skolského zakona. Zaci prvniho
ro¢niku zakladniho vzdé€lavani a déti zatfazené do piipravnych tfid tyto ucebnice a ucebni texty
nevraceji, Zaci ostatnich ro¢nika zékladniho vzdélavani jsou povinni ucebnice a ucebni texty
vrétit nejpozd&ji do konce piislu$ného Skolniho roku. Zéci jsou povinni fadné pecovat o takto
proptjceny majetek Skoly, ochranovat jej pred ztratou a poskozenim, vratit jej na konci roku

v fadném stavu.

6. Zakam je zakazano ve $kole pouZivani Zvykacky z diivodu poskozovani majetku i dodrzovani
slusnosti pii vzdjemné komunikaci.

V. Pravidla pro hodnoceni vysledku vzdélavani Zaku a studenti.

1. Tato pravidla jsou pro svoji rozsdhlost uvedena v dil¢i, samostatné ¢asti Skolniho fadu :
Pravidla hodnoceni Zaki.

VI. Skolni stravovani

Podle vyhlasky ¢. 107/2005 Sb. o skolnim stravovani (§2, odst. 3) stanovuje feditel Skoly tyto
podminky pro poskytovani Skolniho stravovani:

f—

Cenu obédt: 6-10 let -21 K¢, 11-14 let — 22 K¢, 15 a vice let a dospéli 23 K¢

2. Zpisob placeni : hotovostni i bezhotovostni

3. Do 25. dne ptedchoziho mésice musi byt zdloha na obédy pro piisti mésic slozena na
ucet, hotovostné platba posledni dva pracovni dny v mésici.
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4. Obédy lze ptihlasovat osobné a odhlaSovat telefonicky minimélné do 7 hodin piislusného
dne.

5. Vydej do jidlonosict: 11,30 hod.

6. Organizace vydeje: 11,30-13,30 hod.

7. Dozory na obéd¢ po 4.,5. a 6. hodin¢ viz rozvrh dozorti. Tyto opoustéji jidelnu
s poslednim Zakem.

VII. Zavérecna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice jsou statutdrnim organem Skoly povéieni
zamestnanci: feditel/ka Skoly, zastupci feditele, pedagogové i nepedagogové.

2. O kontrolach se provadi pisemné zaznamy

3. ZruSuje se predchozi znéni této smérnice ze dne 31.8.2015. UlozZeni smérnice v archivu
Skoly se fidi Skartaénim fadem pro $koly a Skolskd zafizeni (Véstnik MSMT 1986, sesit
¢. 6).

4. Smérnice nabyvé tc¢innosti dnem : 1.9.2016

5. Podle § 30 skolského zikona ¢. 561/2004 Sb. zvetejnuje feditel Skoly tento fad
nasledujicim zpisobem: vyvéSenim v hale Skoly , ve sborovné Skoly a na webu Skoly.

6. Zameéstnanci skoly s timto fadem byli seznameni na pedagogické rad¢ dne 25.8.2016.

7. Zéci $koly jsou s timto fadem seznameni tfidnimi ugiteli vzdy 2. den piisluiného $kolniho
roku, sezndmeni je zaznamenano v tiidnich knihach.

8. Zakonni zastupci zaki byli informovéani o vydani fadu Skoly informaci v Zakovskych
kniZkach a na tfidnich schiizkach, fad je pro né€ zpfistupnén v hale Skoly a na webovych
strankéach Skoly.

Ve Libéchové, dne 1. 9. 2016

Mgr. Jana Pravdova
feditelka Skoly
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