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Plan VP vychazi z Vyhlasky o poskytovani poradenskych sluzeb ve skolach a Skolskych
poradenskych zatfizenich ¢. 116/ 2011 Sb.

Poskytovani poradenskych sluzeb.
Sluzby jsou poskytovany détem, zaktim a jejich zdkonnym zastupctim, Skolam 1 Skolskym zatizenim.
Poradenskeé sluzby jsou poskytovany zdarma.

Podminkou poskytnuti psychologické nebo specialné pedagogické poradenské sluzby je predani
informace o:

a. vSech podstatnych nalezitostech poskytované poradenské sluzby, zejména o povaze, rozsahu,
trvani, cilech a postupech poskytované poradenské sluzby,

b. prospéchu, ktery je mozné ocekavat, a o vSech piedvidatelnych dasledcich, které mohou
vyplynout z poskytovani poradenské sluzby, i moznych nésledcich, pokud tato sluzba nebude

poskytnuta,

c. pravech a povinnostech spojenych s poskytovanim poradenskych sluzeb v¢etné prava zadat
kdykoli poskytnuti poradenské sluzby znovu.*

a pisemny souhlas zaka nebo jeho zakonného zastupce.

Hlavni ukoly VP:

Poskytovat metodickou a odbornou pomoc v§em pedagogickym pracovnikiim. Koordinovat jejich
¢innost v oblasti vychovy a vzdélavani. Pravidelné podavat informace o novych metodach, pokynech,
vyhlaskach a nafizenich tykajicich se vychovy a vzdélavani. Osobné se ucastnit na schiizkach
pedagogickych pracovnikil. Zvefejnovat informace o moznostech studia, vyhlasky a natizeni. Vést a
vyfizovat predepsanou dokumentaci pro vychovné poradenstvi a kartotéku zaka.



Obsah poradenskych sluZeb je zaméfen na:

e vytvafeni vhodnych podminek pro zdravy télesny, psychicky a socialni vyvoj zaki, pro rozvoj
jejich osobnosti

e napliovani vzdélavacich potieb a rozvijeni schopnosti, dovednosti a zajmt pted zahdjenim a
v prabéhu vzdélavani

e prevenci a feSeni vyukovych a vychovnych obtizi, rizikové chovani /zejména Sikany a jinych
forem agresivniho chovani, zneuzivani navykovych latek / a dalsich problémi souvisejicich
se vzdélavanim a s motivaci k pfekonavani problémovych situaci

e vytvareni vhodnych podminek, forem a zptisobt integrace zakt se zdravotnim postizenim
e vhodné volby vzdélavaci cesty a profesniho uplatnéni

e vytvafeni vhodnych podminek, forem a zpiisobli prace pro zaky, ktefi jsou ptislusniky
narodnostnich menSin nebo etnickych skupin

e zmirnovani disledkli zdravotniho postizeni

e metodickou podporu ucitelim pii aplikaci psychologickych a specidln¢ pedagogickych
poznatkl a dovednosti

Dokumentace

VP zpracovava zdznamy o vySetfeni a péci individudlni i skupinové a zdznamy o spolupraci se
Skolami a $kolskymi zafizenimi. Zpracovava zaznamy o kazenskych ptestupcich zaka — zapisy s zaky
i rodici zaka.

Vedeni dokumentace, vedeni evidence a administrativa jsou zpracovany v souladu s piedpisy
o ochrané osobnich udaji.

Také zpracovani zprav o zacich pro zakonné zastupce, Skoly ¢i jiné instituce je v souladu s pravnimi
piedpisy o ochrané osobnich tdaji.



Oblasti piisobeni

1.

I e

Volba povolani a péce o vychazejici zaky

Prace se zaky vyzadujicimi zvlastni pozornost

Vedeni agendy a kontrola pedagogické dokumentace

Reseni vychovnych problémi

Metodickéa ¢innost

Informacni ¢innost

Volba povolani a péce o vychazejici Zaky

karierové poradenstvi a poradenska ¢innost pii rozhodovani o dalsi profesni a vzdélavaci
draze absolventu pro zéky a jejich zakonné zastupce

skupinove a individudlni poradenstvi v této oblasti

poradenstvi pro zaky zakladnich Skol a jejich zakonné zastupce v oblasti ptijimaciho
fizeni ke stfednimu vzdélavani

poradenska ¢innost pro Zaky a jejich zdkonné zastupce se socidlnim znevyhodnénim (ve
spolupraci s tfidnimi uciteli)

spoluprace s rodi¢i zaka predevsim v oblasti poskytovani informaci o moznostech studia
a prib¢hu piijimaciho fizeni

zprosttedkovani aktualnich informaci ke studiu na sttednich Skolach, u¢ilistich
individualni Setieni a poradenstvi k volbé povolani (ve spolupraci s ttidnimi uciteli)
spoluprace s poradenskymi institucemi

péce o zéky s vychovnymi a vyukovymi problémy (ve spolupraci s tfidnimi uciteli a
pedagogickymi pracovniky, popf. jinymi institucemi)

spoluprace se zakonnymi zastupci zaki s vychovnymi ¢i vyukovymi problémy
spoluprace s vedoucimi predmétovych komisi na tvorbé tematickych plana pro predméty
se zamétenim na volbu povolani

vedeni odborné dokumentace

cilovou skupinou jsou zaci zakladni Skoly vSech rocnikl, s dirazem na ty, kteii se z
jakéhokoliv ro¢niku hlasi ke studiu stfedniho vzdélavani, i1 zaci odchazejici v 5. ro¢niku
na viceleta gymnazia

zajisténi osvétove vzdelavaci Cinnosti smérem k zakiim

zajiSténi ndvstév akci — napt. workshopy stiednich Skol

pozvani zastupcu stiednich kol a ucilist’ piimo na zakladni Skolu

zajiSténi setkani mezi zdky a pozvanymi zastupci stfenich Skol a ucilist’ ve své Skole
(zastupci piijizdéji na kratkou prezentaci, kde piedstavi svou Skolu)

zaci se kazdoro¢né Gcastni prezentace stfednich skol (Vystava vzdélavani — M¢lnik)

zaci pravideln€ navstévuji IPS Mélnik

od IPS dostavaji atlasy $kolstvi pro region i celou republiku

kariérovy poradce aktivné spolupracuje s fediteli stiednich kol v regionu (on-line,
telefonicky)

zaci v ramei vyuky maji moznost navstivit podniky v regionu

zaci prvniho stupné se seznamuji s podniky a profesemi ve mésté — méstsky tfad, posta,
informaéni centrum apod.

zaci 1 jejich zdkonni zastupci maji moznost individudlni konzultace v konzulta¢nich
hodinach po dohodé¢ dle potieby (kdykoli budou Zaci a jejich zakonni zastupci pottebovat).
Na individuélni konzultaci je nutno se objednat na telefonnim ¢isle 739 088 117;

728 567 261



Prace se Zaky vyZadujicimi zvlastni pozornost

zamefit se pfedevsim na praci:

a) se zaky s SVP

b) se zaky s vychovnymi a vyukovymi problémy

c) se zaky nadanymi a talentovanymi (aktivné vyhledavat)

d) se zéky cizinci

vyhledavani a orienta¢ni Setfeni zaku vyZzadujicich zvlastni pozornost a pfiprava navrhi
na dalsi pé¢i o né

zjiStovani diagnostiky specialnich vzdélavacich potieb a interven¢nich c¢innosti,
ptredevs§im ve spolupraci s PPP v M¢lniku

Vedeni agendy a kontrola pedagogické dokumentace

spolupracuje s metodikem prevence pii feSeni nevhodného chovani u zaka

zajistuje bezproblémovy piechod zaki z jinych $kol na nasi Skolu (rozhovor se zakonnymi
zéastupci i zakem)

informuje Zaky 1 jejich zdkonné zastupce, jaké ma 74k mozZnosti po absolvovani nasi Skoly
upozoriiuje ucitele na vazné zdravotni problémy zZaka

spolupracuje s TU na tvorbé IVP a kontrola plnéni

tfidi a doplituje pedagogickou dokumentaci dle aktualni situace

vede agendu o vychdzejicich zacich

shromazd’ovani odbornych zprav a informaci o zacich v poradenské péci

Reseni vychovnych problémi

spolupracuje s TU pii feSeni vychovnych a vyukovych problémut

navrhuje zdkonnym zastupctim ve spolupracis TU odborna vysetieni v ptipadé navrhuje s TU
psychologicka ¢i jina Iékaiska vySetteni

spolupracuje s pracovniky OSPOD, s Policii CR, s PPP, s détskymi lékaii, s Ufadem prace,
SPC a dalSimi institucemi

Metodicka ¢innost

zprostfedkovani metod pedagogické diagnostiky a intervence ostatnim pedagogickym
pracovnikiim

vedeni pfi inkluzi zaka vyzadujicich zvlastni pozornost

vedeni pii vzdélavani zakid vyzadujicich zv1astni pozornost

aktivni vyhledavani nadanych zakt a nasledné vedeni pedagogti pti praci s nimi

Informacni ¢innost

poskytovani informaci ¢innosti Skoly, Skolskych a dalSich poradenskych zatizeni
Vv regionu, zaklim a jejich rodi¢im

zvefejiovani dulezitych informaci vychovného poradce pro rodi€e na webovych
strankéch Skoly (pribézna aktualizace)
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Rijen

Shromazd'ovani Iékarskych a psychologickych vysetieni, posudkl

Prehled zakt s inkluzi na dany Skolni rok

Evidence poctu zaki ve tfidach

Néavrhy IVP

Informace tfidnim ucitelim a dalSim pedagogickym pracovnikiim

Seznameni se Skolnim fadem 1. — 9. ro¢nik, zpétna kontrola

Zajisténi tfidnich schiizek pro 1. ro¢nik

Sledovani aklimatizace prviacka ve $kole, pii vyskytu prvnich potizi fesit problémy ve
spolupraci s odbornymi pracovisti (PPP v Mélniku)

Zvetejnéni konzultacnich hodin VP a ostatnich pedagogickych pracovnikt

Konzultace s rodi¢i a zaky v konzulta¢nich hodinach

Nabidka dou¢ovani, logopedické napravy, krouzkd...

Sestavovani vychovnych komisi

Spolupréce s metodikem prevence na tvorbé preventivniho programu a jeho pfiloh

Ve spolupréci s metodikem prevence zajisténi $koleni pro pedagogické pracovniky

Ve spolupréci s metodikem prevence zajisténi adaptaéniho turisticko-poznavaciho kurzu pro
zaky 6. ro¢niku

Upozornéni vychazejicim zakiim a rodicim na talentové zkouSky u podani piihlasky na
umélecké skoly

Podili se na planu akci ve spolupraci s metodickym sdruzenim a mezipfedmétovymi
komisemi

Konzultace s pedagogy — nabidka ptipravy na pfijimaci zkousky

Spolupréce s PPP, IPS

Spolupréce s rodi¢i — konzultace — VP

Zvetejnéni doslé dokumentace k volbé povolani

Sledovani aktualnich novinek u sttednich $kol — Dny otevienych dveti, burzy skol, IPS, apod.
Vyuziti piedev§im www.infoabsolvent.cz; www.zkola.cz; www.atlasskolstvi.cz a webovych
stranek konkrétnich skol

Ptihlaseni se v PPP M¢lnik na profi testy — vazni zajemci (nerozhodni)

Vystava vzdélavani v Mélniku — vychdzejici zaci

Kontrola zacatku vyuky krouzkt, doucovani

Reseni vychovnych probléma, stiznosti

Listopad

Zjisténi predb&zného zajmu o studia zaka (SS, SOU...)

Prubézné informace rodi¢tiim a zaktm v oblasti kariérového poradenstvi
Navstévy vybranych SS a SOU (dny otevienych dveti)

Navstévy naborafi na nasi Skole

Informace rodi¢iim o poradenskych centrech

Ptihlasky na stfedni Skoly s uméleckym zaméfenim (v ptipadé zajmu)
Monitoring neomluvenych hodin

Monitoring selhavajicich zaku, zaka cizincti... (doucovani)

Konzultace s oddélenim péce o déti, Uzka spolupréace s oddélenim pediatrie, OSPOD M¢lnik,
PCR

Informace ucitelim na pedagogické radé —nova vysetieni atd.
Kontrola IVP (hodnoceni)

Prace vychovné komise, pfedmétovych komisi a metodického sdruzeni


http://www.infoabsolvent.cz/
http://www.zkola.cz/
http://www.atlasskolstvi.cz/

Prosinec

Leden

Spoluprace s tfidnimi uciteli pfi feSeni vychovnych a vzdélavacich problémi zaka

Uzka spolupréace s ostatnimi kolegy

Kontrola platnosti vysSetieni z PPP (konzultace s rodi¢i, navrhy zakt s SVP — prevysetieni,
shromazd’ovani podkladi pro vysetieni)

Dopomoc uéiteliim pfi zpracovani a tvorbé dokumentt (napt. zpravy pro PPP/SPC...)
Navitévy vybranych SS a SOU (dny otevienych dveii)

Navitévy vybranych SS a SOU (dny otevienych dveii)

Prace s IPS v M¢lniku

Spoluprace s pedagogickym tymem, s rodi¢i

Opatieni ze zavéra pedagogické rady — informace

Kontrola a plnéni IVP

Monitoring neomluvenych hodin

Monitoring selhavajicich zaku, zaka cizinct...(doucovani)

Préace vychovné komise, pifedmétovych komisi a metodického sdruzeni
Spoluprace s MS — ,,Skoli¢ka“ piiprava, konzultace s pedagogy ZS a MS

Navitévy vybranych SS a SOU (dny otevienych dveii)

Pfihlasky ke studiu — individualni konzultace s zaky a rodici (informace o postupu a podavani
piihlasek na 8koly, pii odvolani, pii zapsani zdka na SS, SOU — zéapisovy listek)

Akce a prednasky vychazejicim zaktim (naplanovano ,,Pracovni pravo — zajistuje IPS M¢Inik)
Konzultace s pedagogy — pfiprava na ptijimaci zkousky

Spoluprace s MS — ,,Skolicka“ MS v ZS

Reseni ,,nezralych déti“ ve spolupraci s MS

Ptiprava zapisu do 1. tf.

Evidence vychovnych problému

Metodicko - konzulta¢ni navstéva PPP

Priibézné feSeni problémil, pomoc vyucujicim

Podani informaci o moznostech dals$iho studia — 8. ro¢nik
Spoluprace s MS — ,,Skolicka“ MS v Z$

Duben

Zapis do 1. tf. — 1. termin a 2. termin

Ptijimaci fizeni na stiedni Skoly - 1.kolo + 2. kolo

Evidence a kontrola vysledkd pfijimacich fizeni na stfedni Skoly (pfipadna pomoc s
odvolanim)

Konzultace ve prospéch obtizné prospivajicich zakl

Pomoc slab$im zdkim

Informace na pedagogicke radé o problémovych Zacich

Monitoring neomluvenych hodin

Monitoring selhavajicich zakd, zaku cizincd...

Kontrola IVP (hodnoceni)

Prace vychovné komise, pfedmétovych komisi a metodického sdruzeni
Navstéva IPS v Mélniku (8.ro¢nik) — volba povolani



Kvéten

Zhodnoceni uspésnosti zakli na ptijimacich zkouskach

Spoluprace, konzultace v praci pedagogu se zaky s SVP

Akce a prednasky vychazejicim zakim (napt. Zakonik prace — zajistuje IPS M¢lnik)
Den bezpeci a potadku

Ukonéeni vyuky krouzkt

Cerven

Den déti ve spolupraci s IZS + OS (Ochrana ¢lovéka za mimotadnych udalosti)

Prospéch a chovani zakd, piipadna organizace komisionalnich prezkouseni (konzultaci)
Seznameni s umisténim vychazejicich zaka

Ukonceni doucovani

Hodnoceni pInéni planu na tento Skolni rok

Uspoiadani, organizace a prehledy materiali vychovného poradenstvi, skartace neplatnych,
vyfazenych dokumenti

Zavérecna kontrola platnosti vySetteni a pfiprava materialll pro pfisti rok

Zhodnoceni prace vychovného a kariérniho poradce a metodika prevence za tento Skolni rok
Zhodnoceni prace a podékovani celému pedagogickému sboru

PRUBEZNE:

Vychovné komise problémovych zaka

Pomoc zac¢inajicim ucitelim

Reseni dotazii nebo stiznosti

Konzultace s rodici, pedagogickym sborem

Kontrola poctu neomluvenych hodin (ohldseni na OSPOD)

Zajistovani skolnich akci, exkurzi, prednasek a besed

Zatrazovani tematickych celki do vyuky, které jsou pro déti blizké a dulezité

Ve spolupraci s metodikem prevence a celym pedagogickym tymem sledovani vyskytu
rizikového chovani zaki

Hospita¢ni ¢innost u zaka s inkluzi, selhavajicich, nadanych a cizincu.

Vzajemna spoluprace s PPP — metodicka navstéva na nasi Skole, priubézné konzultace v PPP,
telefonické konzultace

Spoluprace s OSPOD, proba¢nim a media¢nim oddélenim, PCR

Upozornéni: Konkrétni akce nemusi odpovidat planu, budou upraveny podle individualni situace a

nabidky.

23. 8. 2024

Vypracovala: Mgr., Bc. Jana Pravdova

Mgr. Aneta Strombachové
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